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NeobičajŶo  gradivo 

Gradivo Zbirke drobnih tiskov (ZDT): 

 ŶetipičŶo gradivo za tip uŶiverzitetŶih kŶjižŶiĐ 

 se v UKM sisteŵatičŶo iŶ strokovŶo zďira, oďdeluje, posreduje iŶ hraŶi že 
desetletja 

 

 ZDT predstavlja posebno zbirko po kriterijih: 

 vsebine 

 vrste gradiva 

 oblike 

 

ZDT zajema: 

 drobne tiske (vabila, obvestila, letaki, zgibanke itd. in koledarji) 

 razgledŶiĐe iŶ fotografije ;ŵaŶjšega forŵataͿ 
 slikovŶo gradivo iŶ fotografije ;večjega forŵataͿ 
 čestitke ;voščilŶiĐeͿ 
 plakati 

 PKG (zbirni obvezni izvodi) 
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Gradivo: fotografije, razglednice 
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Gradivo: tiski, albumi 
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                      Gradivo: koledarji, vabila, kazala, vizitke, plakati 
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Gradivo: risbe, razglednice 
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Od  začetkov do daŶes 

 

 Zaŵetki forŵiraŶja saŵostojŶe zďirke segajo  v okvir ZgodoviŶskega društva  
 ϭϵϮϴ saŵostojŶa opredelitev ͞ŵaŶjše tiskoviŶe iŶ fotografije͟ 

 od ϭϵϲϬ Ŷaprej sisteŵatičŶo zďiraŶje, saŵostojŶi ŵatičŶi katalogi 
 ϭϵϵϳ koŶeĐ dopolŶjevaŶja klasičŶih listkovŶih katalogov 

 1998 obdelava preide na vzajemni katalog COBIB 

 od 2000 zapisi najdljivi v OPACu 

 

Danes so za iskanje na voljo: 

 interni abecedno imenski katalog (AIK) 

 dva ločeŶa stvarŶa kataloga: predŵetŶi katalog droďŶih tiskov iŶ katalog slikovŶega 
gradiva 

 račuŶalŶiško podprt vzajeŵŶi katalog 

 

KŶjižŶičŶa zaloga za leto ϮϬϭϬ zŶaša ϭϱϯ.ϵϵϵ eŶot fotografij , razgledŶiĐ iŶ drugega 
slikovŶega gradiva, plakatov, čestitk, koledarjev iŶ drugih tiskoviŶ iŶ tiskov 7 



Abecedno imenski katalog zbirke in  

 predmetni katalog drobnih tiskov ter katalog slikovnega 

gradiva   
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Struktura zbirke 

V vzajemnem katalogu je katalogizacija drobnih tiskov in slikovnega gradiva enakovredna 

katalogizaciji monografskih publikacij: 

• Zapisi o gradivu so vŶešeŶi v ustrezeŶ  tip ŵaske COMARC forŵata: 
• ŵaska N za ŶekŶjižŶo gradivo 

• maska Z zbirni zapisi 

 

IzpolŶjujejo se vsi ďloki, eŶako kot pri ŵoŶografskih ali periodičŶih puďlikaĐijah: 
• bloki, ki so zahtevani za izmenjavo podatkov 

• bloki z bibliografskimi podatki in s klasifikacijskimi oznakami 

• bloki z lokacijskimi podatki 

 

V ZDT se na nivoju signatur ohranja interna vsebinska klasifikacija: 

• zaradi urejeŶosti gradiva v skladišču 

• ločeŶosti iŶveŶtarŶih kŶjig po vrstah gradiva 

 

V vzajeŵŶeŵ katalogu pri klasifikaĐiji upoštevata oďa klasifikaĐijska sisteŵa:  
• gesla in univerzalna decimalna klasifikacija (oz. UDK vrstilci) na nivoju vsebinskih oznak 

• interna vsebinska klasifikacija je ohranjena v signaturi 
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Bibliografski zapis za album fotografij – 

 izpis iz kŶjižŶičŶega kataloga v polŶeŵ forŵatu 
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Izpis rezultatov iskaŶja v kŶjižŶičŶeŵ katalogu 
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Bibliografski zapis za več fotografij popisaŶih v eŶeŵ, 
zbirnem bibliografskem zapisu /izpis iz kŶjižŶičŶega kataloga v kratkeŵ  forŵatu/ 
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Funkcija 

           Funkcija Zbirke drobnih tiskov : 

 arhivska 

 domoznanska 

 univerzna 

 

V Zbirko drobnih tiskov priteka gradivo: 

 z nacionalnim obveznim izvodom 

 kot dar 

 z nakupom 

 kot obvezni izvod Univerze v Mariboru 

 

Kot arhivska kŶjižŶiĐa prejeŵa Zďirka droďŶih tiskov oďvezŶi izvod, ki teŵatsko 
pokriva širše geografsko področje.  

NačrtŶo se v zďirki pridoďiva iŶ oďdeluje gradivo z doŵozŶaŶsko teŵatiko oz. 
gradivo, ki se vseďiŶsko ŶaŶaša Ŷa Mariďor iŶ Ŷjegovo okoliĐo.  
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Arhivska funkcija 
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Obdelava 

               V preteklosti: 

 Prevladalo je ŵŶeŶje, da je gradivo v zďirki sŵotrŶo oďdelovati Ŷa krajši iŶ hitrejši ŶačiŶ 

 KlasičŶi listkovŶi katalog zďirke je oŵogočal oďdelavo gradiva po skrajšaŶih ďiďliotekarskih 
pravilih 

 Pri podroďŶejšeŵ iskaŶju gradiva je oďdelava po skrajšaŶih ďiďliotekarskih pravilih postala 
nezadovoljiva 

 ListkovŶi katalogi so postali preveč oŵejujoči tudi v sŵislu geografske dostopŶosti 
 

VzajeŵŶi katalog daŶes oŵogoča: 
 saŵostojŶe ďiďliografske eŶote se oďdelajo posaŵičŶo : eŶa fotografija, eŶa razgledŶiĐa, eŶ 

letak je ena samostojna bibliografska enota 

 več fizičŶo ločeŶih eŶot se poveže v  zďirŶe zapise, ki združujejo ďiďliografsko ločeŶe eŶote, ki 
pa jih druži določeŶa skupŶa zŶačilŶost, kot Ŷpr. posaŵezŶik, ustaŶova ali dogajaŶje 

 

Zaradi pomanjkanja podatkov je obdelava tovrstnega gradiva zamudna 

 gradivo malokdaj vsebuje vse potrebne podatke o tem, kdaj in kje je bilo izdano in kdo je avtor 

ali založŶik 

 podatke dopolŶjujeŵo iz drugih tiskaŶih virov ali pridoďivaŵo s poŵočjo iŶforŵatorjev 
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Posebnosti obdelave 

          SpeĐifičŶost gradivu določajo razŶovrstŶe fizičŶe lastŶosti: 
 različŶe diŵeŶzije oz. forŵati, deďeliŶa gradiv iŶ  število fizičŶih eŶot Ŷa Ŷaslov,  
 slaďše ali zahtevŶejše kakovosti papirja, tiska ali odtisov ter vezave ;iŶ 

ŵoreďitŶe Ŷjihove ŵehaŶske poškodďeͿ 
 ohraŶjeŶost  eŶot saŵih, ki je lahko odličŶa ali doďra, lahko pa slaďa ali Đelo  

zalo slaba 

 

 Da se gradivo uvrsti v kŶjižŶičŶi katalog, je  potreďŶo opraviti: 
 pregled gradiva 

 sortiraŶje iŶ forŵiraŶje poŵeŶskih sklopov ;oz. določitev vzorĐevͿ, ŶaŵeŶjeŶih 
zbirnim zapisom 

 presojo forŵata oz. velikosti posaŵezŶih eŶot iŶ določitev lokaĐije hraŵďe ter 
posledičŶo sigŶature, ki jo določa vrsta iŶ forŵat gradiva 

 določitev skupŶih vseďiŶskih paraŵetrov za tvorďo zďirŶih zapisov 

 kreiranje bibliografskih zapisov  

 opreŵa gradiva iŶ ŵoreďitŶa kŶjigoveška popravila 
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Oprema 

Oprema risbe - avtoportreta FraŶa Žižka iz l. ϭϵϰϯ z 
žigoŵ, sigŶaturo iŶ iŶveŶtarŶo številko Ŷa hrďtŶi 
strani, brezkislinskim ovojem ter nalepkami s 

črtŶiŵi kodaŵi Ŷa skupŶeŵ ovoju 

 

Oprema razglednice - Maribor, signatura,  

brezkislinski ovoj ter Ŷalepka s črtŶo kodo iŶ 
iŶveŶtarŶo številko 

17 



Hranjenje gradiva 

     Gradivo zaradi ŶeeŶotŶih včasih izredŶo 
velikih ali nasprotno izjemno majhnih 

formatov zahteva: 

 

 posebne pogoje rokovanja  

 več prostora za hraŵďo 

 večje delovŶe površiŶe  
 poseďŶo zaščito gradiva 

 

 

Oprema in hranjenje posameznih 

kosov sledi zahtevam Zakona o 

obveznem izvodu publikacij in 

priporočiloŵ NUK: 
 

 predpisana pisala 

 poseďŶa črŶila za žige 

 prilagajaŶje ozŶačevaŶja staŶju iŶ 
vrsti gradiva 

 opreŵljaŶje z Ŷalepkaŵi s črtŶo 
kodo  

 brezkislinski ovoji 

 ločeŶost arhivskih izvodov 

 kovinski predalniki 

 skladiščŶi prostori po staŶdardih 
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Hranjenje gradiva: razglednice in slikovno gradivo 
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SkladiščŶi prostori 
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Posredovanje gradiva 

UporaďŶiki, ki iščejo gradivo iz zďirke, iŵajo 
oďičajŶo speĐifičŶe iŶforŵaĐijske potreďe.  

V Ŷajvečji ŵeri se išče gradivo za potreďe 
raziskovaŶja določeŶih teŵ. 

 

Rokovanje z gradivom: 

 gradivo iŵa v Đeloti status za čitalŶiĐo 

 izposoja Ŷa doŵ je ŵožŶa pod poseďŶiŵi 
pogoji  

 dovoljena je reprodukcija v monografskih 

publikacijah, ki nastanejo kot rezultat  

raziskovanj 

 gradivo je na razpolago za razstave kot glavno 

ali dopolnilno gradivo 

 

PosredovaŶje ter vpogled je ŵožeŶ izključŶo v 
prostorih zbirke in ob posredovanju strokovne 

referentke. 
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Zbirka drobnih tiskov v UKM 
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