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Neobičaj o  gradivo 

Gradivo Zbirke drobnih tiskov (ZDT): 

 etipič o gradivo za tip u iverzitet ih k již i  

 se v UKM siste atič o i  strokov o z ira, o deluje, posreduje i  hra i že 
desetletja 

 

 ZDT predstavlja posebno zbirko po kriterijih: 

 vsebine 

 vrste gradiva 

 oblike 

 

ZDT zajema: 

 drobne tiske (vabila, obvestila, letaki, zgibanke itd. in koledarji) 

 razgled i e i  fotografije a jšega for ata  

 slikov o gradivo i  fotografije večjega for ata  

 čestitke voščil i e  

 plakati 

 PKG (zbirni obvezni izvodi) 
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Gradivo: fotografije, razglednice 
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Gradivo: tiski, albumi 
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                      Gradivo: koledarji, vabila, kazala, vizitke, plakati 
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Gradivo: risbe, razglednice 
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Od  začetkov do da es 

 

 Za etki for ira ja sa ostoj e z irke segajo  v okvir Zgodovi skega društva  
  sa ostoj a opredelitev a jše tiskovi e i  fotografije  

 od  aprej siste atič o z ira je, sa ostoj i atič i katalogi 
  ko e  dopol jeva ja klasič ih listkov ih katalogov 

 1998 obdelava preide na vzajemni katalog COBIB 

 od 2000 zapisi najdljivi v OPACu 

 

Danes so za iskanje na voljo: 

 interni abecedno imenski katalog (AIK) 

 dva loče a stvar a kataloga: pred et i katalog dro ih tiskov i  katalog slikov ega 
gradiva 

 raču al iško podprt vzaje i katalog 

 

K již ič a zaloga za leto  z aša .  e ot fotografij , razgled i  i  drugega 
slikov ega gradiva, plakatov, čestitk, koledarjev i  drugih tiskovi  i  tiskov 7 



Abecedno imenski katalog zbirke in  

 predmetni katalog drobnih tiskov ter katalog slikovnega 

gradiva   
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Struktura zbirke 

V vzajemnem katalogu je katalogizacija drobnih tiskov in slikovnega gradiva enakovredna 

katalogizaciji monografskih publikacij: 

• Zapisi o gradivu so v eše i v ustreze   tip aske COMARC for ata: 
• aska N za ek již o gradivo 

• maska Z zbirni zapisi 

 

Izpol jujejo se vsi loki, e ako kot pri o ografskih ali periodič ih pu lika ijah: 
• bloki, ki so zahtevani za izmenjavo podatkov 

• bloki z bibliografskimi podatki in s klasifikacijskimi oznakami 

• bloki z lokacijskimi podatki 

 

V ZDT se na nivoju signatur ohranja interna vsebinska klasifikacija: 

• zaradi ureje osti gradiva v skladišču 

• loče osti i ve tar ih k jig po vrstah gradiva 

 

V vzaje e  katalogu pri klasifika iji upoštevata o a klasifika ijska siste a:  
• gesla in univerzalna decimalna klasifikacija (oz. UDK vrstilci) na nivoju vsebinskih oznak 

• interna vsebinska klasifikacija je ohranjena v signaturi 

 

 

9 



Bibliografski zapis za album fotografij – 

 izpis iz k již ič ega kataloga v pol e  for atu 
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Izpis rezultatov iska ja v k již ič e  katalogu 
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Bibliografski zapis za več fotografij popisa ih v e e , 
zbirnem bibliografskem zapisu /izpis iz k již ič ega kataloga v kratke   for atu/ 
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Funkcija 

           Funkcija Zbirke drobnih tiskov : 

 arhivska 

 domoznanska 

 univerzna 

 

V Zbirko drobnih tiskov priteka gradivo: 

 z nacionalnim obveznim izvodom 

 kot dar 

 z nakupom 

 kot obvezni izvod Univerze v Mariboru 

 

Kot arhivska k již i a preje a Z irka dro ih tiskov o vez i izvod, ki te atsko 
pokriva širše geografsko področje.  

Načrt o se v z irki prido iva i  o deluje gradivo z do oz a sko te atiko oz. 
gradivo, ki se vse i sko a aša a Mari or i  jegovo okoli o.  
 

 

 

13 



Arhivska funkcija 

14 



Obdelava 

               V preteklosti: 

 Prevladalo je e je, da je gradivo v z irki s otr o o delovati a krajši i  hitrejši ači  

 Klasič i listkov i katalog z irke je o ogočal o delavo gradiva po skrajša ih i liotekarskih 
pravilih 

 Pri podro ejše  iska ju gradiva je o delava po skrajša ih i liotekarskih pravilih postala 
nezadovoljiva 

 Listkov i katalogi so postali preveč o ejujoči tudi v s islu geografske dostop osti 
 

Vzaje i katalog da es o ogoča: 
 sa ostoj e i liografske e ote se o delajo posa ič o : e a fotografija, e a razgled i a, e  

letak je ena samostojna bibliografska enota 

 več fizič o loče ih e ot se poveže v  z ir e zapise, ki združujejo i liografsko loče e e ote, ki 
pa jih druži določe a skup a z ačil ost, kot pr. posa ez ik, usta ova ali dogaja je 

 

Zaradi pomanjkanja podatkov je obdelava tovrstnega gradiva zamudna 

 gradivo malokdaj vsebuje vse potrebne podatke o tem, kdaj in kje je bilo izdano in kdo je avtor 

ali založ ik 

 podatke dopol juje o iz drugih tiska ih virov ali prido iva o s po očjo i for atorjev 
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Posebnosti obdelave 

          Spe ifič ost gradivu določajo raz ovrst e fizič e last osti: 
 različ e di e zije oz. for ati, de eli a gradiv i   število fizič ih e ot a aslov,  
 sla še ali zahtev ejše kakovosti papirja, tiska ali odtisov ter vezave i  

ore it e jihove eha ske poškod e  

 ohra je ost  e ot sa ih, ki je lahko odlič a ali do ra, lahko pa sla a ali elo  
zalo slaba 

 

 Da se gradivo uvrsti v k již ič i katalog, je  potre o opraviti: 
 pregled gradiva 

 sortira je i  for ira je po e skih sklopov oz. določitev vzor ev , a e je ih 
zbirnim zapisom 

 presojo for ata oz. velikosti posa ez ih e ot i  določitev loka ije hra e ter 
posledič o sig ature, ki jo določa vrsta i  for at gradiva 

 določitev skup ih vse i skih para etrov za tvor o z ir ih zapisov 

 kreiranje bibliografskih zapisov  

 opre a gradiva i  ore it a k jigoveška popravila 
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Oprema 

Oprema risbe - avtoportreta Fra a Žižka iz l.  z 
žigo , sig aturo i  i ve tar o številko a hr t i 
strani, brezkislinskim ovojem ter nalepkami s 

črt i i koda i a skup e  ovoju 

 

Oprema razglednice - Maribor, signatura,  

brezkislinski ovoj ter alepka s črt o kodo i  
i ve tar o številko 
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Hranjenje gradiva 

     Gradivo zaradi ee ot ih včasih izred o 
velikih ali nasprotno izjemno majhnih 

formatov zahteva: 

 

 posebne pogoje rokovanja  

 več prostora za hra o 

 večje delov e površi e  
 pose o zaščito gradiva 

 

 

Oprema in hranjenje posameznih 

kosov sledi zahtevam Zakona o 

obveznem izvodu publikacij in 

priporočilo  NUK: 
 

 predpisana pisala 

 pose a čr ila za žige 

 prilagaja je oz ačeva ja sta ju i  
vrsti gradiva 

 opre lja je z alepka i s črt o 
kodo  

 brezkislinski ovoji 

 loče ost arhivskih izvodov 

 kovinski predalniki 

 skladišč i prostori po sta dardih 
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Hranjenje gradiva: razglednice in slikovno gradivo 
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Skladišč i prostori 

20 



Posredovanje gradiva 

Upora iki, ki iščejo gradivo iz z irke, i ajo 
o ičaj o spe ifič e i for a ijske potre e.  

V ajvečji eri se išče gradivo za potre e 
raziskova ja določe ih te . 

 

Rokovanje z gradivom: 

 gradivo i a v eloti status za čital i o 

 izposoja a do  je ož a pod pose i i 
pogoji  

 dovoljena je reprodukcija v monografskih 

publikacijah, ki nastanejo kot rezultat  

raziskovanj 

 gradivo je na razpolago za razstave kot glavno 

ali dopolnilno gradivo 

 

Posredova je ter vpogled je ože  izključ o v 
prostorih zbirke in ob posredovanju strokovne 

referentke. 
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Zbirka drobnih tiskov v UKM 
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